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Инструкция по Microsoft Publisher 2007 
В левой части экрана располагается окно «Типы публикаций»:
Визитные карточки.
1. Щёлкнуть один из макетов двойным щелчком.
2. Заполнить поля.
3. Окно «Файл» - Настройка печати.
4. Щёлкнуть «Несколько копий на листе».
5. Меняя параметр «Начальная строка», установить количество карточек для печати.
6. Щёлкнуть кнопку «Предварительный просмотр» для просмотра.
7. Не забывайте сохранять результат.

Газета.

Тип публикации «Бюллетени». Выбрать образец одинарным щелчком.

Если газета будет состоять из листов формата А4, то в правой части экрана в разделе «Размер страницы» выбрать «Одна страница», если листы будут формата А3, то «Две страницы».

Обратите внимание на то, что некоторые фреймы объединены  между собой по смыслу, и текст, заполнив один из них, автоматически перетекает в другой.

Если выбрана двусторонняя печать, нужно вставить ещё одну двойную страницу (Вставка – Страница – ОК) и не использовать первую и последнюю страницу (переключатели страниц находятся внизу). Третьей странице присвоить номер 1, второй – 4, четвёртой – 2, пятой – 3.
Буклет.

Тип публикации: «Буклеты»

Переключатель страниц находится внизу экрана.
На первой странице:
В сложенном состоянии первая колонка будет находится внутри буклета, вторая – задняя, третья – лицевая.

На второй странице:

При неполном развороте будет видна только первая колонка, при полном – все три.
Наклейки.
Тип публикации: «Наклейки»

Выбрать раздел «Компакт- и DVD-диски».

Выбрать образец.
Каждый образец содержит три формы:
1. Сам диск (нужно использовать только при наличии диска, на который можно наносить изображение и принтера, который может это делать).

2. Задняя сторона коробки (нужно использовать, если вы собираетесь вытаскивать из коробки платформу, на которой держится диск, и коробка «толстая» - с широкими рёбрами, на которых будут видны надписи, когда диск находится в пачке с другими дисками).
3. Лицевая сторона (нужно использовать обязательно, если только вы не зашли в раздел «наклейки» случайно).
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